ALCALDIA MAYOR
OE BOGOTAD.C.
SALUD
Subred integFaca de Senvicios
ae Sald Sur £.S.E.

CIRCULARNo. 034 - 2017

PARA: SUBGERENTES, DIRECTORES, SUPERVISORES, PROFESIONALES DE
ENLACE Y CONTRATISTAS DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE
SALUD SUR E.S.E

DE: GERENTE (E)

ASUNTO: INSCRIPCION PAGINA SECOP

FECHA: 20 NOV 2y

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley 1150 de 2007, la Ley 1712 de 2014, el
Decreto 4170 de 2011, 1082 de 2015 y 1083 de 2015, asi como en el articulo 7° del Decreto 103
de 2015, el Plan de Desarrollo “Bogota para Todos”, que sefalan que la contratacion de las
Entidades Publicas como la Subred, debe hacerse en el Sistema de Contratacién Publica, (SECOP
II), plataforma transaccional que permite realizar dicho proceso en linea, la Direccion de
Contratacién de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur ESE, ha elaborado el instructivo el
cual se anexa.

Dicho Instructivo debe ser tenido en cuenta por cada una de las personas naturales y juridicas que
deseen celebrar contrato con la Subred, asi como por cada uno de los integrantes de la Alta
Direccion, Supervisores y Lideres de Procesos de la Entidad.

La Plataforma Secop I, permite a la Subred crear y adjudicar Procesos de Contratacion, registrar y
hacer seguimiento a la ejecucion contractual. Por su parte, los Contratistas también podran verificar
el cumplimiento de sus obligaciones y enviar los documentos solicitados por la Entidad.

De presentarse alguna inquietud con el contenido del insfructivg o su aplicacién, los interesados
contaran con el apoyo de la Direccién de Contrat gue ha designado para ello a las

FUNCIONARIO/ NOMERE CARGO SEDE RED
CONTRATISTA
Elaborado por:  |Maria Victoria Torres Tecndlogo Tunal Subred Integrada de
JAdministrativo Servicios de Salud Sur
Proyectado por:  [Catherine De La Valle Arrieta Profesional Tunal Subred Integrada de
Especializado Servicios de Salud Sur
Revisado por: Daniel Hernando Forero Florian  |Profesional Tunal Subred Integrada de
Especializado Servicios de Salud Sur ¢ -]
[Aprobado por: Luz Helena Hernandez Palacios [Profesional Tunal Subred Integrada de
Universitario Servicios de Salud Sur "
ARETY
»
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INSTRUCTIVO PARA INSCRIPCION SECOP Il SUBRED INTEGRADA DE
SERVICIOS DE SALUD SURE.S.E.

INSTRUCTIVO INSCRIPCION SECOP Ii
PROVEEDOR-PERSONA NATURAL (Contratista OPS)

1. DOCUMENTOS PARA CARGAR DURANTE LA INSCRIPCION
(ESCANEADOS)

e Constancia personal natural no obligada a llevar contabilidad

0=

constancia_persona
_natural_no_obligac

formato_de_experie
ncia_l.docx

e Documento de identificacion
Cédula de ciudadania
2. INSCRIPCION EN SECORP Il
e Ingrese ala pagina de SECOP li

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index

o Cambie el idioma a Espafiol




INSTRUCTIVO PARA INSCRIPCION SECOP Il SUBRED INTEGRADA DE
SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

Manity.s2cop.gov.co

Consulte los Manuales y guias
del SECOP 1l para Compradores
y Proveedores

Colombia Compra Eficiente no tizne programados a la fecha
rmantenimientos preventivos al SECOP H.
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e Dar Clicen REGISTRO
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:

B SECOP I} es una plataforma transaceional en (3 cua las Entidades Estalales pueden hacer |
el Process de iacon en Hinea. Los F pueden conccen la demanda de
Entidades Estatales. obliznen informacién de fos Procesos de Contratacion, presantan ofers
gestionan sus conlratos; las organismos de controi hacen la auditoria del Sistema de Compra;
sociedad civl conoce fa forma como las Entidades Estatales gjecutan el dinerc de
contribuyentes para enfregar bienes, obras y $efviclos a las personas.

Consulte los Manuales y guias
del SECOP 1l para Compradores
y Proveedores

o Alingresar en Registro Manual complete sus datos completos:




INSTRUCTIVO PARA INSCRIPCION SECOP Il SUBRED INTEGRADA DE

SERVICIOS DE SALUD SUR E.SE.

Home - tvant bjinl - Reguests Seareh - Annual Purchasing Pfan Fyblic

SIGNUP MANUALLY SIGNUP TYPE
First and Last Neme: |
Country: | SN i
Company Name:|
Eamai} o dﬂi Mational idantity

e Toomeve oW Suvndha BpoteRewwt ol Bagish < 15000.62:0808  §

Username: ;

Security Mobile Phone: $ 43¢ ¥

TimeZone: { {UTC-15:00) ogets, Lima, Quito AR

Ejemplo:

1.

o o

10.
11.

12.
13.

Nombre y Apellido: MARCIA FERNANDEZ SOTO

Pais: COLOMBIA

Nombre de la Entidad: Colocar su Nombre y apellido : MARCIA
FERNANDEZ SOTO

Usuario: Establecer un usuario de como ingresar a aplicativo
MARCIAF

Contrasefia: Establecer Contrasefia para ingresar al aplicativo
Establecer pregunta de Seguridad: Seleccionar

Responder pregunta de Seguridad: Dar respuesta de acuerdo a
pregunta de seguridad seleccionada

Teléfono: Registrar su Numero Celular

Zona Horaria: Dejar la que aparece en el registro : (UTC-5:00)
Bogota, Lima, Quito

Dar Clic en continuar.

UNA VEZ CUMPLIDO ESTE PASO INGRESE AL APLICATIVO
CON SU USUARIO Y CONTRASENA

CONFIRMAR REGISTRO

EN CONFIRMA REGISTRO INSCRIBIRSE COMO PROVEEDOR,
PERSONA NATURAL COLOMBIANA- GENERAR FORMULARIO




INSTRUCTIVO PARA INSCRIPCION SECOP Il SUBRED INTEGRADA DE
SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

i;mrcsnikﬁamoaunafnﬁd&d

FORMULARIO E REGISTRQ DE UNA NUEVA ENTIDAD

Area deneqoriode a Entdad s

i - PR I I

Tipo e ogenzain: P

14. Diligenciar el formulario de registro de nueva entidad

15. Anexar documentos escaneados




INSTRUCTIVO PARA INSCRIPCION SECOP Il SUBRED INTEGRADA DE
SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

Docemento Noobredel docmento - /Esobfigator?

by

a.) RUP: No es obligatorio

b.)Certificado de indicadores financieros y organizacionales:
cargue documentos escaneado- constancia personal natural no
obligada a llevar contabilidad

c.) Lista de Contratos: CARGUE DOCUMENTO ESCANEADO-
LISTA DE CONTRATOS DEL PROVEEDOR CON EL SECTOR

PUBLICO O PRIVADO 7
d.) Estados Financieros: CARGUE DOCUMENTOS ESCANEADO-

CONSTANCIA PERSONAL NATURAL NO OBLIGADA A LLEVAR
CONTABILIDAD

e.)Documentos que acrediten experiencia: CARGUE DOCUMENTO
ESCANEADO-CEDULA
f.) Solicitar activacion de la cuenta

e.) Ingresar con su usuario y contraseifia al aplicativo SECOP







